场景 6 ｜ 毕业离校
个人毕业材料归档清单
毕业材料丢了补办很麻烦。离校前把原件、复印件与电子版对齐。
	用途
	领到材料当天登记，离校前核一次

	适用
	应届毕业生

	配套文章
	docs/playbooks/毕业去向与离校手续总清单.md

	最近核实
	2026-10-18



一、证书与证明
电子版命名建议：类型_姓名_日期，例：毕业证_张三_20260630。
	材料
	份数
	原件 / 复印件
	存放位置
	电子版命名
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



二、去向与档案
	材料
	份数
	接收方
	单号 / 回执
	核对日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



各校材料清单不同；本表用于个人归档，不替代学校发放清单。
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