
场景 6 ｜ 毕业离校

毕业离校检查清单
离校手续是串联的：一处没清，后面几处都办不了。按这个顺序走。

用途 毕业前一个月开始用，离校当天带着

适用 应届毕业生

配套文章 docs/playbooks/毕业去向与离校手续总清单.md

最近核实 2026-10-18

一、毕业资格

培养方案学分修满，必修课无欠修

自己对着培养方案核一遍

体测、实践环节、第二课堂等要求达标

容易被忽略

无未解除的处分影响毕业

有疑问尽早问学院

毕业资格公示名单上有自己的名字

没有就立刻问教务

二、论文与答辩

查重通过且在有效期内

以学校指定系统为准

答辩通过，答辩记录齐全

需要修改的按意见改完

终稿已提交到指定系统或图书馆

别只交给导师

三、离校手续

离校手续单逐项盖章或线上确认

按学校清单顺序跑

退宿、归还钥匙与空调遥控器

押金退还方式问清

归还图书、结清超期罚款

图书馆欠款会卡毕业证

归还实验室设备、门禁卡、工位钥匙

理工科尤其容易漏

机会手册 ｜ 毕业离校检查清单 第 1 页 / 共 2 页



结清学费、住宿费与代收费

有疑问打财务处电话

四、档案与户口

确认档案转往单位名称与地址

写错要重新转递

拿到档案转递单号或回执

离校后用它查到达

决定户口迁或不迁，迁往哪里

不迁也要确认学校保留期限

党团组织关系转接完成

线上转接要确认接收方已收

五、证书与材料

毕业证、学位证本人领取或按规定代领

代领要委托书

成绩单多开几份并盖章

入职、升学、落户都可能要

所有证书与材料扫描备份

存两处，别只存手机

报到证或就业协议按去向办理

以当年政策与学校通知为准

各校离校流程、档案转递方式与户口政策不同；本清单只给顺序，具体以本校就业部门、学院与当地人社部门通知为

准。
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