
场景 3 ｜ 毕业论文

毕业论文最终提交检查清单
提交前最容易返工的五类问题：格式、结构、引用、附件、归档。

用途 定稿前逐项核对，提交当天再核一次

适用 准备提交论文终稿的本科生

配套文章 docs/playbooks/本科毕业论文与毕业设计.md

最近核实 2026-10-18

一、格式与模板

用的是学院当年发布的模板

不要用学长学姐的旧版

封面信息完整：题目、姓名、学号、专业、导师、日期

题目与开题一致，改了要报备

目录与正文标题层级一致，页码正确

自动生成后要更新域

图表连续编号，正文有对应引用

图注在下、表注在上，按学校要求

页边距、行距、字号符合规定

打印稿与电子稿一致

二、内容与结构

摘要能独立说清问题、方法、结果、结论

不写「本文将探讨」这类空话

每一章有明确作用，不重复上一章

删掉可删的章节

结论回答了你提出的问题

不要引入新数据

局限与后续工作写清楚

审阅老师常看这一节

三、引用与查重

参考文献格式统一，正文引用与文献表一一对应

有条目没引用、有引用没条目都算错

直接引用标注了页码

转述也要标来源
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查重报告在有效期内，重复率低于学校要求

以学校指定系统为准

引用格式问题导致的重复已处理

改写后仍要标来源

四、附件与签字

任务书、开题报告、中期检查表齐全

按学院要求的顺序装订

指导教师评语与签字

别拖到最后一天

外审意见与修改说明（如适用）

逐条回应

答辩记录与表决票（如适用）

答辩后按学院流程提交

原创性声明签字

本人与导师都要签

五、归档与提交

电子版命名符合规定

常见格式：学号_姓名_题目

按要求提交到图书馆或教务系统

两个系统可能都要交

纸质版份数与装订方式符合要求

胶装或线装按学院规定

自己留一份完整电子版与扫描件

入职、升学可能要用

查重率上限、送审方式、答辩与归档时间由学院当年通知决定；本清单不写具体数字，避免与学校规定冲突。
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